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Accesso al pda

Per accedere al PDA (Punto di Accesso) di Lextel & sufficiente collegarsi al sito
www.accessogiustizia.it utilizzando un browser sul quale sono stati precedentemente configurati i
certificati della Firma Digitale (per i possessori di dispositivo di firma digitale su chiavetta USB
bastera utilizzare il browser Firefox contenuto nel dispositivo stesso). (Fig.1)

ACCE§SO uadfa  Prein Assistenza  Cofvenzioni
GIUSTIZIA T ) TR R E i

[l Punto di Accesso
alla Giustizia Digitale

©

(Fig.1)

Cliccando sul pulsante “ACCEDI Al SERVIZI” verra visualizzata una nuova pagina nella quale,
selezionando “ACCEDI”, verra richiesto di inserire il PIN della Firma Digitale. Sara altresi possibile
accedere mediante user e password scegliendo la modalita di accesso “Credenziali” nella scheda in
alto a destra (Fig.2)
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(Fig.2)
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Iscrizione

Al primo accesso sara necessario registrarsi. (Fig.3)

Lextel [Punto d'Accesso alla Giustizia]

GRUPPO TECNODINVESTIMENT] =l

Utente sconosciuto al sistema !

I“'Tti

Autorizzazione a operare come Punto di Accesso del Processo Telematico rilasciata dz! Ministero di Giustiziz in data 79/11/2007
220717 Lextel 5. p A - Tutti i diritti sono risenvati

(Fig.3)

Cliccando su “Iscriviti” verra visualizzato il modulo da compilare per completare la registrazione al
portale di accesso alla giustizia di Lextel. | dati contrassegnati con “*” sono obbligatori. (Fig.4, 5, 6
e7)
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Dati anagrafici dell'utente

| tuoi dati anagrafici sono richiesti per la fruizions dei servizi messia disposizions dal Punto di Accesso Lextel, in particalar modo per il Processe Civie Telematico (PCT).
Il codice fiscale & quelo collegato alla smart card con la quale fi sei aulenticato al site e non & modificabile.

Codice Fiscale *
Cognome *
Mame *
Data di nascita (gg/mm/iaaaa) * -
Comune di nascita * ROMA [RM] *
—

Pravincia di nascita * Roma v
Nel caso di nascita in stato sster indicare coms provincia "Estera™

Indirizzo residenza * Vs ROMA

CAP residenza* 60100
Comune residenza* ROMA
—
Provincia residenza * Roma |
! =
Contatti [%

Di segutc sono richiesti i dati che ci consentone di contattartiin caso itua richiesta di aiuto. Sono tuth campi opzionak, tranne Mmdirizzo di e-mail.

Telefono fisso 06/000000000
Telefono mobile 3333333333333
Fax
E-mail *

Conferma E-mail *

AVANTE P

(Fig.4)
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Categoria professionale dell'utente

Categoria utente

Ordine di appartenenza *

e [
4 . 2
F .

| tuoi dati anagrafici sono richiesti per la fruizione dei servizi messi a disposizione dal Punto di Accesso Lextel, in particolar modo per il Processo Civile Telematico (PCT).
Il codice fizcale & guello collegato alla smart card con la quale ti sei autenticato al sito & non & modificabile.

AVOCATIE PROCURATORI LEGALI

Dati riguardanti I'Ordine di appartenenza e il domicilio legale

Se il domicilio legale coincide con guelio diresidenza, clicca gui per il riempimento automatico.

Ordine degli Avvocati di Roma

¥
bo

=

Dati autenticazione

La username dovra osservare le seguenti regole base di

lunghezza minima & caratteri

pud contenere lettere maiuscole dellalfabeto: A-Z
puo contenere lettere minuscole dellalfabeto: a-z
pud contenere numeri: 0-8

puo contenere simboli speciali _ .

lunghezza minima & caratteri

deve contenere almeno un numero: -5

Username *
Password *

Ripetere password *

Data iscrizione albo =
Numero iscrizione albo
Indirizzo * VIA ROMA
CAP* oo100
Comune * ROMA
Provincia * Roma Pl
(Fig.5)
— (&) & 2

Inserire la username e la password che verranno utilizzate per Faccesso a QUADRA Soluzione Processo Telematico.

i sicurezza:

La password dovra osservare le seguenti regole base di sicurezza:

deve contenere almeno una lettera maiuscola dellalfabeto: A-Z
deve contenere almeno una lettera minuscola dellalfabeto: a-z

AVVOCATOROMAY

EMANT] B

(Fig.6)
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¥
®

Dati Fatturazione

Se i dati di fatturazione coincidono con quelii di residenza, chcca qui per i riempimento automatico.

Nome *
Cognome *

Codice Fiscale *

Indirizzo Fatturazione

Se i dali del domicilio legale coincidono con qued di faiturazione, clicea qul per i iempimento automatico

Indirizzo * VIA ROMA
Cap* 00100
Localita * ROMA
Provincia * Roma
MNazione * Bahs
Telefono/Fax * 0000000000000

® persona Fisica O Studio / Libero Prafessionista O Persana Giuridica O Associazione/Ente

Impostazioni Conto

Utiizzare conto senza NA (Chcca qul per ulteriori deftagh)

dettagh)

4 INDIETRO

Acconsentire addebito automatico su confo con VA anche per importi senza VA in caso di esaurimento del confo senza VA (Clicca qui per ulteriori

(Fig.7)

Conclusa la compilazione il sistema mostrera il riepilogo dei dati; se corretti, cliccando su

“CONFERMO | DATI” si completera I'operazione. (Fig.8)
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2 Riepilogo Dati

# Da 3 »
W 2 e >
& Da a >
o [t fatt z >
i idiz rattua v

¥ Prestato assense alla comunicazione dei dati personali a persone,
societa o enti di rilevazione della gualta dei servizi e a societa del gruppo
Lexte! S.p.A. .

¥ Prestato assenso alla trattazione dei dati per informazioni commerciali e
ricerche di mercato, per fini commerciali e promozional, per offerte di
prodott o servizi Lextel S.p.A. |

¥ Prestato assense alla comunicazione dei dati personal; a persone,
societa o enti che svolgono servizi bancari e finanziari per Lextel S.p A, .

(Fig.8)

Sara ora possibile scegliere la tipologia di abbonamento QUADRA tra quelle disponibili.

Se hai gia un conto attivo consulta direttamente la guida alla selezione dell’abbonamento
cliccando QUI.

Se non hai ancora attivato il tuo conto prepagato prosegui al paragrafo successivo.

Attivazione O COLLEGAMENTO del conto prepagato

Per I'attivazione del conto prepagato, dopo aver effettuato I'accesso a QUADRA, cliccare sull’icona
del Menu in alto a destra e successivamente selezionare la voce “Attivazione conto prepagato”.

(Fig.9)
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Fazcicoll  Deposito Facilke Agenda

M 7 M

Motifiche PEC Polizweb Deleghe Ouadra Mobile

Area Penale Consultazione Notifiche non
RegindE recapitate

Pagamenti
- € )|
e e}

Spese Glustizia  Attivazione

Conto

Prepagato

Banche Dati

Catasto e Universo Camera di Vizura Lampo
Conszervatoria Impresa Cammercio

(Fig.8)

Qualora la tua anagrafica risultasse gia presente verra proposto il collegamento della stessa, in
modo di poter utilizzare il conto esistente. Per procedere, cliccare su “Vai alla pagina di login del
portale eCommerce” e inserire le credenziali di accesso. Se non le ricordi potrai recuperarle
utilizzando la funzione “Recupera dati login”. (Fig.9)

2L extel  E—

GRUPPO TECNOINVESTIMENTI Recupera Dati Login | |scrivi

S2PRODOTTI PEC FIRMADIGITALE 895 “.Assistenza Q

(Fig.9)

Una volta conclusa la procedura sara possibile ricaricare il conto. (Fig.10)

Procedura di configurazione iscrizione sul portale di eCommerce di Lextel

La configurazione dell'iscrizione sul portale www.lextel.it @ terminata con successo.
Per iniziare la procedura di ricarica del conto prepagato, clicca gui.

(Fig.10)
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Ricarica del conto prepagato

Per poter ricaricare il conto, dopo aver effettuato I'accesso in QUADRA, cliccare sull’icona del

Menu in alto a destra e successivamente selezionare la voce “Versamento Conto”. (Fig.11)

@ /&

azcicoll  Deposito Faclle Agenda PEC

P >
A ey
Matifiche PEC Polizweb Deleghe Guadra Mobile

Area Penale Cons

tazione Motifiche non
RegindE

recapitate

Pagamenti

O m =

Spese Glustizia Versamento Consultazione

Conto Conto

Banche Dati

f @ B A

— T —

Catasto Universo Camera d| Visura Lampo

Conzervatoria Imprese Commerclo

(Fig.11)

Nella pagina successiva si dovra cliccare su “Vai al sito di Ecommerce per avviare la procedura.

E possibile versare mediante assegno, bollettino postale, bonifico bancario e carta di credito.

(Fig.12)
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Modulo Versamento

1. Modulo versamento 2. Riepilogo pagamentc
Saldo: 350€
Importo da Versare:
Tipologia di pagamento: ASSEGNO EI

BOLLETTINO POSTALE

BONIFICO BANCARIO
¢ dirittl d segreter s CARTA DI CREDITO delle pratiche telematiche va effettuato da

(Fig.12)

L'accredito sul conto prepagato sara immediato in caso di versamento eseguito tramite carta di
credito. Scegliendo bonifico bancario o bollettino postale I'accredito avverra entro pochi minuti, a
seguito della ricezione di copia del versamento da inviare tramite fax o e-mail. (Fig.13)

Operazione completata con successo

cativo dell'ordine

L'ordine di versamento sul conto prepagato con IVA é stato confermato con successo
& AB1032806. E obbligatorio riporta lla causale di versamento e o via fax allo
0623328096 o in e-mail alla casella amministrazione@lextel.it. Cid rendera ancora piu veloce Il processo di

evasione dell'ordine stesso,

Si ricorda che l'amministrazione osserva | seguenti orari:

dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alie 13.30 e dalle 14.30 alle 18.00
In orari diversi & sempre possibile versare con Carta di Credito.
Modalita scelta; Bollettino Postale
Importo da Versare: 100,00

P

%]

Intestazione: Lexte

Conto: 00003856476

Torna al sito di partenza

(Fig.13)
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Attivazione abbonamento QUADRA

L'offerta dei servizi QUADRA si sviluppa su tre tipologie di fornitura: Lite, Pro On Demand e Pro
FLAT, secondo i dettagli mostrati a video. A seconda della soluzione scelta verra consentito
I'accesso agli Uffici Giudiziari (Polisweb), il deposito telematico degli atti e offerti ulteriori
strumenti per operare nell'ambito del Processo Telematico.

Il costo dell’labbonamento puo variare in base all'Ordine di appartenenza. (Fig.14)

Prezzi chiari.

() L1 ()

3 /anno € anno/fascicolo

Deleghe Polisweb

ATTIVA

ATTIVA ATTIVA

(Fig.14)

Per I'attivazione immediata dell’labbonamento bastera cliccare sulla relativa funzione “ATTIVA
Quadra...”. Si procedera, se previsto, al pagamento del corrispettivo come da listino.

E possibile eseguire il pagamento utilizzando il proprio conto prepagato o effettuando un
versamento apposito.

Selezionando l'opzione di pagamento tramite conto prepagato o con carta di credito
I’'abbonamento verra attivato in tempo reale. Scegliendo I'opzione bonifico bancario o bollettino
postale bastera bisognera attendere I'evasione dell’ordine, che avverra a seguito della ricezione di
copia del versamento da inviare tramite fax o e-mail.

Modifica abbonamento QUADRA

E’ possibile modificare tipologia di abbonamento prima della naturale scadenza.
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Dopo aver effettuato l'accesso a Quadra cliccare in alto a destra sul proprio nominativo e
successivamente selezionare la funzione “Piano dei Servizi”. (Fig.15)

iglegalmailit

Bulld 2.2.2 del 11/0%/2017

Profilo

Piano servizi

Contratto

Preferenze

Guide

5] LoGOUT

(Fig.15)
Verra mostrata una nuova finestra dove sara possibile cambiare tipologia di abbonamento.
Per proseguire bastera cliccare su “ATTIVA Quadra....”. (Fig.16)

Prezzi chiari.

MUADRA mUADRA MUADRA

£ /anno € anno/fascicolo € /anno
“gratis per iscritti ad Ordini convergionati *Abbonamento LITE gratis per iscritti ad Ordini convenzionati * Euro 130,00 per iscricti ad Ordini convenzionati
Polisweb Polisweb Polisweb
Pagamentl Spese Glustizia Pagament| Spese Glustizia Pagamenti Spese Giustizia
Agenda Legale Agenda Legale Agenda Legale
Area Penale Penale Area Penale
ReGIndE ReGIindE ReGIndE
Service desk Service desk Service desk
Gestione Fascicol Gestione Fascicoli
Deposito Facile Deposito Facile

Co tore Att Compositore Atti
Client PEC Client PEC
Notifiche PEC Notifiche PEC

Deleghe Polisweb

ATTIVA ATTIVA ATTIVA

(Fig.16)
E possibile eseguire il pagamento utilizzando il proprio conto prepagato o effettuando un
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versamento apposito.

Selezionando l'opzione di pagamento tramite conto prepagato o con carta di credito
I’'abbonamento verra attivato in tempo reale. Scegliendo 'opzione bonifico bancario o bollettino

postale bastera bisognera attendere I'evasione dell’ordine, che avverra a seguito della ricezione di
copia del versamento da inviare tramite fax o e-mail.
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